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Inleiding

Voor u ligt het rapport waarin de uitkomsten van een institutioneel onderzoek naar de (wettelijke) taken
van het Schadefonds geweldsmisdrijven (verder: Schadefonds). De resultaten van dit onderzoek zijn
tevens verwerkt in een Basis Selectiedocument (BSD) voor het Schadefonds. Het BSD dient als basis
voor de selectie en vernietiging van de archiefbescheiden voortkomend uit de uitvoering van de taken
van het Schadefonds, welke berusten bij en onder verantwoordelijkheid van het Schadefonds en de
Minister van Justitie.

Uitgangspunt voor het onderzoek en BSD is het Project Invoering Verkorting Overbrengingstermijn
(PIVOT), dat in 1991 is opgestart voor de selectie en bewerking van archieven van de rijksoverheid.
De PIVOT-methodiek is volledig van toepassing op de Minister van Justitie. De commissie van het
Schadefonds is als zelfstandig bestuursorgaan niet gebonden aan de in het kader van PIVOT
gemaakte afspraken, maar heeft wel de door PIVOT ontwikkelde methodiek gehanteerd.

De uitgangspunten van PIVOT

Om de papiervlioed op een verantwoorde manier te kunnen beperken heeft PIVOT een nieuw selectie-
instrument ontworpen. De traditionele selectiemethoden zijn voor een operatie van deze omvang niet
toereikend: zij zijn te arbeidsintensief en dus te kostbaar, terwijl de basis van de gevoerde selectie niet
altijd duidelijk is geformuleerd. Bij de traditionele selectie worden als criteria gebruikt: de inhoudelijke
of informatieve waarde van documenten en de plaats die zij innemen in het geheel van een dossier,
een archief of verzameling archieven. Aangezien men bij die manier van selecteren geen model
hanteert waarmee men de context van de gegevens in kaart kan brengen, kan men aan de gegevens
op zich moeilijk een waarde toekennen. De functie van de gegevens is in dat geval niet te ach-
terhalen. Het gevolg hiervan is een subjectieve selectie omdat iedereen die selecteert een eigen inter-
pretatie aan de gegevens geetft.

PIVOT gaat ervan uit dat de selectie moet worden uitgevoerd vanuit het gezichtspunt van het over-
heidsorgaan of de organen die deze documenten in het kader van hun taak en het daaruit voortvloei-
ende handelen hebben ontvangen of geproduceerd: niet de informatiewaarde van documenten, maar
de waardebepaling van handelingen van overheidsorganen staat centraal.

Doelstelling van het selectiebeleid van de Rijksarchiefdienst is om de bronnen voor de kennis van en
het inzicht in de Nederlandse samenleving (en cultuur) veilig te stellen, en reconstructie van het
handelen van de overheid in relatie tot haar omgeving op hoofdlijnen mogelijk te maken.

De methode om dit te bereiken is de methode institutioneel onderzoek van PIVOT. Deze methode is in
de afgelopen jaren ontwikkeld aan de hand van praktijkervaringen en nieuwe, theoretische inzichten
uit binnen- en buitenland. Via wet- en regelgeving en andere bestuurlijk-organisatorische bronnen
wordt nagegaan welke handelingen overheidsorganen verrichten.

Op basis van de handelingen kan achterhaald worden welke neerslag er in principe zou moeten zijn.
Met andere woorden, de selectie zal niet meer plaatsvinden op basis van het archiefstuk zelf, maar op
basis van de handeling. Handelingen worden gewaardeerd in het kader van de context.

Uiteindelijk zal PIVOT de overbrenging van het geselecteerde materiaal naar de depots van de Rijks-
archiefdienst begeleiden. De rijksorganen zijn zelf verantwoordelijk voor de fysieke selectie en bewer-
king die de archieven en andere gegevensbestanden moeten ondergaan om ze geschikt te maken
voor overdracht. Desgewenst zal PIVOT hen daarbij adviseren. Richtsnoer voor de bewerking na het
institutioneel onderzoek en de institutionele selectie vormen de geldende wet- en regelgeving met
betrekking tot archieven, in het bijzonder de Regeling geordende en toegankelijke staat
archiefbescheiden (2001).
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Het institutioneel onderzoek

Om het voor de selectie noodzakelijke inzicht te krijgen in het handelen van de overheidsorganen, is
PIVOT institutionele onderzoeken gestart bij de verschillende ministeries. De onderzoekers worden
door PIVOT zelf en door de verschillende ministeries ingezet. Zij nemen gezamenlijk ongeveer 130
onderzoeksgebieden of beleidsterreinen voor hun rekening. Per beleidsterrein beschrijft de onderzoe-
ker de historische ontwikkeling van dat beleidsterrein als context van de handelingen die er sinds
1940 zijn verricht. De onderzoeksperiode verschilt per beleidsterrein, maar bestrijkt in het algemeen
de periode 1940 tot heden.

Uitgangspunt bij de onderzoeken vormt de Methode van Institutioneel Onderzoek (MIO), neergelegd in
de brochure 'Handelend optreden' (PIVOT-brochure, 's-Gravenhage 1994). De resultaten van een
institutioneel onderzoek worden beschreven in een Rapport Institutioneel Onderzoek (RIO). Een RIO
is de contextbeschrijving van een beleidsterrein waarop overheidsorganen handelend optreden en
omvat:
1. een historische schets van het beleidsterrein waarop het onderzoek betrekking heeft, inclusief:

- de doelstellingen van de overheid op het beleidsterrein;

- de overheidsorganen en overige actoren;

- de onderlinge relaties tussen de actoren;

- de beleidsinstrumenten;

- een beschrijving van het taakgebied waartoe het beleidsterrein behoort.

2. een overzicht van de handelingen die overheidsorganen verrichten of hebben verricht,
inclusief:
- de looptijd van elke handeling (begin- en einddatum);
- de grondslag (bron) van elke handeling;
- het product van de handeling (indien bekend).
Zo mogelijk worden de handelingen thematisch of procedureel geordend, waardoor men de hande-
lingen in hun context kan zien.

Een belangrijk begrip in het institutioneel onderzoek vormt de ‘handeling'. Een handeling is een
complex van activiteiten, gericht op het tot stand brengen van een product, dat een actor verricht ter
vervulling van een taak of op grond van een bevoegdheid. Aangezien we niet alleen willen beschrijven
wat de overheid moet doen maar ook wat zij daadwerkelijk doet, gebruiken we als bron voor het
beschrijven van het handelen niet alleen officiéle wet- en regelgeving en de daaruit voortvioeiende
algemene maatregelen van bestuur, koninklijke besluiten, ministeriéle regelingen en beschikkingen
zoals instellings-, opheffings- en organisatiebesluiten als onderzoeksbron, maar ook jaarverslagen en
jaaroverzichten, staatsalmanakken, memories van toelichting op de rijksbegroting en op boven-
genoemde wetten, beleidsnota's, archieven en literatuur. Daarnaast vormen interviews met
beleidsmedewerkers en andere deskundigen - in en buiten de overheid- op het beleidsterrein een
bron van informatie.

Naast het begrip ‘handeling' neemt het begrip 'actor' in het institutioneel onderzoek een belangrijke
plaats in. 'Actor' volgens de PIVOT-methode wordt gedefinieerd als "een overheidsorgaan of een parti-
culiere organisatie of persoon die een rol speelt op een beleidsterrein”.

Strekten de PIVOT-onderzoeken zich tot 1995 uit tot de handelingen van overheidsorganen in de
strikte zin van het woord, in de Archiefwet 1995 wordt, gebaseerd op de Algemene wet bestuursrecht,
onder 'overheidsorgaan' verstaan "organen van overheidsstichtingen, verenigingen en vennoot-
schappen die, ook voor zover zij niet krachtens publiekrecht zijn ingesteld, toch met openbaar gezag
zZijn bekleed of waaraan toch één of meer overheidstaken zijn opgedragen en de daarvoor benodigde
publiekrechtelijke bevoegdheden zijn toegekend". Het begrip 'overheidsorgaan' is hiermee aanzienlijk
verbreed.

In de onderzoeksrapporten worden de handelingen van particuliere instellingen niet opgenomen. Wel
wordt hun rol op het beleidsterrein beschreven. Op grond van het acquisitieprofiel van het Algemeen
Rijksarchief wordt bepaald of de archieven van particuliere instellingen voor overbrenging in
aanmerking komen.
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De toepassingsmogelijkheden

De resultaten van het institutioneel onderzoek, neergelegd in het RIO, worden daarna verwerkt in een
wettelijk voorgeschreven selectie-instrument: de selectielijst, in PIVOT-termen het "basis selec-
tiedocument" (BSD). De selectielijst is een lijst van handelingen die elk voorzien zijn van de waarde-
ring 'bewaren’ of 'vernietigen'. De selectielijst volgt uit de beschrijving van het RIO. In overleg met de
betreffende instelling(en) wordt aan de hand van deze selectielijst bezien welke gegevensbestanden
voor 'de eeuwigheid' geselecteerd moeten worden en uiteindelijk overgebracht worden aan de Rijksar-
chiefdienst. De ontwerp selectielijst wordt ter inzage gelegd bij verscheidene instanties en de zorg-
drager(s) bied(t)(en) de ontwerp-selectielijst aan, aan de minister van OCW. De definitieve selectielijst
wordt vastgesteld door de zorgdrager(s) in kwestie en de minister/staatssecretaris van OCW.

Wanneer de inhaaloperatie eenmaal voltooid is, zijn we er nog niet. In de toekomst moet worden
voorkomen dat nieuwe achterstanden ontstaan bij selectie en overbrenging van gegevensbestanden.
Om de toepassingsmogelijkheden van het institutioneel onderzoek ook voor de toekomst te kunnen
garanderen, is het daarom noodzakelijk om ontwikkelingen in taken, handelingen en organisatie van
de overheid, alsmede de grondslag van die taken en handelingen bij te houden. De verant-
woordelijkheid hiervoor ligt bij de zorgdragers. Het RIO en het BSD kunnen gebruikt worden als basis
voor de ontwikkeling van een structureel documentair informatieplan teneinde het beheer van de
gegevensbestanden die de Rijksarchiefdienst na 20 jaar verwerft en het beheer van de gegevensbe-
standen bij de verantwoordelijke organen zelf te verbeteren.

Zo kan in samenwerking met de betreffende organen worden voorkomen, dat zich in de toekomst
nieuwe, onbeheersbare stuwmeren van archief en andere gegevensbestanden zullen vormen.

Volumevermindering archieven en vergroting opslagcapaciteit

Ook op deze terreinen is PIVOT werkzaam. Volumevermindering kan voor bepaalde archieven worden
bereikt door middel van substitutie: het overzetten van de informatie op een andere drager,
bijvoorbeeld microfilm, microfiches en in de toekomst wellicht beeldplaat. Inmiddels is uitbreiding van
de opslagcapaciteit met ca. 25 km. van bestaande depots in het Algemeen Rijksarchief (vanaf 2002
Nationaal Archief) gerealiseerd door de installatie van verrijdbare stellingen (compactus).

Gewapend met de opgedane ervaring zal PIVOT ook over deze kwesties de rijksorganen kunnen
adviseren, die daarvan bij het moderne gegevensbeheer weer hun voordeel kunnen doen.

Algemeen Rijksarchief/PIVOT/Den Haag, juni 1995.
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1 Verantwoording

1.1 Doel van het onderzoek

Dit Rapport Institutioneel Onderzoek (RIO) is het resultaat van een institutioneel onderzoek naar het
handelen van het Schadefonds Geweldsmisdrijven en de Minister van Justitie ten aanzien van het
Schadefonds, in de periode 1975 tot 2006.

Artikel 3 van de Archiefwet 1995 (Sth. 276) legt aan de overheidsorganen de verplichting op om de
onder hen berustende archiefbescheiden in goede, geordende en toegankelijke staat te brengen en te
bewaren en zorg te dragen voor de vernietiging van de daarvoor in aanmerking komende
archiefbescheiden. Artikel 5 verplicht tot het ontwerpen van selectielijsten, waarin wordt aangegeven
welke archiefbescheiden voor bewaring en welke voor vernietiging in aanmerking komen.

Het doel van dit RIO is een instrument te bieden op basis waarvan de selectiebeslissingen kunnen
worden genomen. Deze worden neergelegd in een Basis Selectie Document (BSD).

1.2  Omschrijving van het beleidsterrein

Op het beleidsterrein ‘Schadefonds Geweldsmisdrijven’ zijn twee actoren actief: de Minister van
Justitie en het Schadefonds zelf.

De rol van de minister is tweeledig. Enerzijds is hij beleidsvormer, en formuleert hij de kaders
waarbinnen het Schadefonds dient te opereren, anderzijds is hij —-mede via het secretariaat van het
Schadefonds- verantwoordelijk voor de financiéle, inhoudelijke en bedrijfsmatige ondersteuning van
de Commissie van het Schadefonds.

Het Schadefonds is te verdelen in twee afzonderlijke entiteiten. De eerste is de Commissie, een
zelfstandig bestuursorgaan (ZBO), die beschikt over aanvragen voor financiéle tegemoetkomingen.
De commissie heeft als kerntaak: “het verrichten van alle primaire processen welke voortvloeien uit de
taakstelling van het Schadefonds Geweldsmisdrijven”

De commissie wordt ondersteund door een secretariaat, dat formeel onder de Minister van Justitie
ressorteert. Dit secretariaat verzorgt de gebruikelijke bedrijfsvoeringstaken, en speelt daarnaast een
belangrijke inhoudelijke rol bij het uitvoeren van de kerntaak van het Schadefonds.

De uit de kerntaak van het Schadefonds voortvloeiende primaire processen zijn:

Afhandelen van aanvragen

e hetin dit kader naar aanleiding van ingediende aanvragen tot een uitkering instellen van
onderzoeken, zonodig verzamelen van aanvullend informatiemateriaal en het opstellen van een
(concept) beslissing tot afwijzing van een aanvraag ofwel tot (gedeeltelijke) toekenning van een
uitkering

Behandelen van bezwaren

e hetin het geval dat door het Schadefonds Geweldsmisdrijven geformuleerde beslissingen leiden
tot bezwaarschriften inhoudelijk voorbereiden en beoordelen van bezwaren en het terzake
adviseren en ondersteunen van de Commissie

e het verzorgen van (hoor)zittingen van de Commissie en het zorgdragen voor de afwikkeling van
door de Commissie behandelde zaken middels het concipiéren van een beslissing;

Voorlichting
Naast het afhandelen van aanvragen en bezwaren geeft het schadefonds ook voorlichting. Dit gebeurt

telefonisch en schriftelijk ter beantwoording van concrete vragen, maar ook in de vorm van
voorlichtingsbijeenkomsten en workshops voor ketenorganisaties. Hiermee wil het schadefonds onder
andere de algemene bekendheid in de samenleving vergroten.
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e het bevorderen van de positie van het Schadefonds Geweldsmisdrijven in het maatschappelijk
bestel, het hiertoe actief geven van voorlichting aan doelgroepen, maatschappelijke organisaties
en belangengroeperingen op het gebied van slachtofferzorg, media e.d.

e het onderhouden van contacten met ketenpartners en overige relaties in de functionele omgeving
van het Schadefonds Geweldsmisdrijven en het terzake op- en uitbouwen van werk- en
overlegstructuren, samenwerkingsverbanden e.d.

Aanvullende activiteiten
Naast de primaire processen voert het schadefonds ook aanvullende activiteiten uit met betrekking tot
beleidsvorming en advisering.

e het adviseren van de Commissie inzake juridische, sociaal-maatschappelijke, politiek-bestuurlijke
en beleidsmatige aangelegenheden, trends en ontwikkelingen, voor zover deze relevant zijn voor
het betreffende werkveld

e het formuleren van beleidsadviezen ten behoeve van de Commissie aangaande
aangelegenheden van principiéle juridische en beleidsmatige aard

¢ het opstellen van de jaarlijkse verslaglegging over de werkzaamheden van Commissie aan de
Minister van Justitie;

e het op basis van expertise en opgedane ervaringen adviseren van en afstemmen met
departementale gremia, wetgevingsjuristen e.d. inzake juridische, politiek-bestuurlijke en sociaal-
maatschappelijke aangelegenheden op het werkveld van het Schadefonds Geweldsmisdrijven.

1.3 Doelstelling(en) van de overheid op het beleidsterrein

Het schadefonds is opgericht vanuit de wens om meer aandacht te schenken aan slachtoffers van
geweldsmisdrijven. Om de zwaarst getroffen slachtoffers van geweldsmisdrijven tegemoet te kunnen
komen vertrekt het fonds hen een geldelijke, eenmalige uitkering. Het betreft geen schadevergoeding
maar een tegemoetkoming in de kosten die niet op andere wijze kan worden vergoed.

Het slachtoffer komt in aanmerking voor een uitkering als hij/zij slachtoffer is geworden van een
geweldsmisdrijf dat opzettelijk is gepleegd en hierbij ernstig lichamelijk en/of geestelijk letsel heeft
opgelopen. Het geweldsmisdrijf moet in Nederland zijn gepleegd.

De instelling van het schadefonds in 1976 betekende dat voor het eerst van overheidswege in het
materiéle vlak aandacht wordt gegeven aan de slachtoffers van ernstige delicten, omdat zij het
slachtoffer van een misdrijf zijn geworden. Op particulier terrein was reeds de Stichting Medeleven
gedupeerden ten gevolge van Misdrijven (SMM) werkzaam.

De staat streeft ernaar zware inbreuken op de rechtsorde zoveel mogelijk uit te bannen en zijn burgers
veiligheid van leven en goed te verzekeren. Die taak van de staat brengt met zich mee dat de daders
van ernstige misdrijven niet ongemoeid kunnen worden gelaten, maar integendeel zoveel mogelijk
moeten worden opgespoord en, voor zover zij verantwoordelijk kunnen worden gesteld voor hetgeen
zZij hebben misdreven, ook moeten worden gestraft. Vervolgens tracht de staat de daders van die
misdrijven te resocialiseren, dat wil zeggen terug te brengen in de samenleving waarin zij thuis horen.
Doordat de aandacht van de justitiéle organen zich aldus richt op de dader, kan bij het slachtoffer het
grievende gevoel ontstaan dat de staat zich aan zijn lot weinig of niets gelegen laat liggen.

Het slachtoffer kan proberen om de dader aan te spreken op het plegen van een rechtmatige daad,
maar daarmee komt hij meestal niet ver. De daders van ernstige geweldsmisdrijven hebben
doorgaans geen aanwijsbaar vermogen waarop de schade kan worden verhaald.

Een belangrijk argument om in het bijzonder slachtoffers van delicten tegemoet te komen, is verder
gelegen in de conflictoplossende werking die daarvan kan uitgaan. De resocialisatie van de dader zal
veelal moeilijker zijn naarmate de schade die hij heeft aangericht groter en duidelijker zichtbaar is, wat
de kans op het plegen van nieuwe misdrijven door hem weer groter maakt.

Al deze overwegingen hebben ertoe geleid dat in Nederland en verschillende andere landen de
overtuiging ingang heeft gevonden, dat de taak van de staat niet met de aanhouding, bestraffing en
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resocialisering van de daders afgelopen kan zijn, maar dat de maatschappij als geheel een bijzondere
verantwoordelijkheid heeft tegenover de slachtoffers van delicten. Aan deze solidariteit met degenen
die buiten hun schuld het slachtoffer zijn geworden van een ernstig misdrijf geeft de Wet (voorlopige
regeling) Schadefonds Geweldsmisdrijven uitdrukking.

Het Schadefonds Geweldsmisdrijven geeft invulling aan deze doelstelling door: het (inhoudelijk)
beoordelen van en het nemen van beslissingen op aanvragen tot uitkeringen inzake
geweldsmisdrijven en het zorgdragen voor de procedurele afwikkeling hiervan.

1.4 Voorgeschiedenis van dit rapport

Eind mei 2003 is in opdracht van het Schadefonds een quick-scan documentaire
informatievoorziening opgesteld. In deze nulmeting is onder meer geconstateerd dat het schadefonds
niet beschikt over een vastgesteld selectie-instrument in de vorm van een BSD op grond waarvan
archiefbescheiden kunnen worden geselecteerd in te bewaren (lees: over te brengen naar het
Nationaal Archief) en op termijn te vernietigen archiefbescheiden.

Op grond van artikel 3 van de Archiefwet 1995 is het Schadefonds verplicht om zorg te dragen voor de
vernietiging van de daarvoor in aanmerking komende archiefbescheiden. Vernietiging is weliswaar
verplicht, echter vernietiging van archiefbescheiden zonder vastgestelde selectielijst is in strijd met de
wet. Na het vaststellen van het selectiedocument kan er een start worden gemaakt met de opschoning
van 634 meter opgeslagen cliéntendossiers waardoor mogelijk ook de externe opslag kan worden
gereduceerd.

In oktober 2005 is een start gemaakt met het opstellen van een RIO voor het Schadefonds
Geweldsmisdrijven. De handelingen die beschreven staan in het in 2003 opgestelde Documentair
Structuurplan vormen de basis voor dit RIO en het daar uit volgende BSD.

Het RIO is ingedeeld overeenkomstig de in paragraaf 1.2. opgesomde primaire processen en
aanvullende activiteiten, gevolgd door een weergave van de bedrijfsvoeringstaken.

1.5 Afbakening van het beleidsterrein

Het RIO heeft betrekking op het beleidsterrein “Schadefonds Geweldsmisdrijven”. Dit beleidsterrein is
niet opgenomen in het, in het kader van PIVOT opgestelde, overzicht van beleidsterreinen, en bevat
alleen handelingen met betrekking tot (het functioneren van) het Schadefonds.

Onder het Schadefonds Geweldsmisdrijven wordt verstaan de commissie en het ondersteunende
secretariaat. De commissie is een zelfstandig bestuursorgaan, en als zodanig zorgdrager voor de
neerslag van de aan de commissie toegekende wettelijke taken.

De taken van het secretariaat van het Schadefonds vallen onder het zorgdragerschap van de Minister
van Justitie. Het Ministerie van Justitie heeft nog geen eigen RIO voor de taken van de minister ten
aanzien van het Schadefonds. Deze zijn daarom in het voorliggende RIO opgenomen.

Het beleidsterrein “Schadefonds Geweldsmisdrijven” is een separaat beleidsterrein, maar toont wel
verwantschap met enkele andere terreinen. Met name geldt dit voor de beleidsterreinen
slachtofferzorg en reclassering, die betrekking hebben op het verlenen van nazorg aan slachtoffers en
daders van misdrijven die geleid hebben tot materiele en / of fysieke schade.

RIO Schadefonds Geweldsmisdrijven V 0.1 BLI 11-01-2006 9



1.6 Leeswijzer handelingenblok

(X):

Dit is het volgnummer van de handeling.

Dit nummer is uniek voor de handeling in combinatie met het beleidsterrein en wordt
in het basis selectiedocument (BSD) overgenomen.

Actor

Hier staat het orgaan dat formeel verantwoordelijk is voor de uitvoering van de
handeling.

Wanneer meerdere organen (deels) tegelijkertijd dezelfde handeling verrichten,
worden deze actoren onder elkaar gezet. De vermelde jaartallen geven de periode
aan waarin de actor verantwoordelijk was/is voor het verrichten van de handeling.

Bijvoorbeeld:
Minister van Justitie (1945-1970)
Minister van Binnenlandse Zaken (1960-1970)

Handeling

Dit is een complex van activiteiten die een actor verricht ter vervulling van een taak
of op grond van een bevoegdheid.

In de praktijk komt een handeling meestal overeen met een procedure of een
werkproces.

Bijvoorbeeld:
Het uitvoeren van voorlichtingsactiviteiten op het beleidsterrein selectie van
archiefbescheiden.

Periode

Hier staat het tijdvak vermeld gedurende welke jaren de handeling is verricht.

Wanneer er geen eindjaar staat vermeld wordt de handeling op het moment van het
verschijnen van het RIO nog steeds uitgevoerd.

Het kan voorkomen dat de op basis van wet- en regelgeving geformuleerde
handelingen (nog) niet worden uitgevoerd. Ter completering van de context worden
ook deze handelingen opgenomen.

Grondslag

Dit is de wettelijke basis op grond waarvan de actor de handeling verricht.

Vermelding is op twee manieren mogelijk:
[1]
e de naam (citeertitel) van de wet, de Algemene Maatregel van bestuur, het
Koninklijk Besluit of de ministeriéle regeling;

e het betreffende artikel en lid daarvan;

e de vindplaats of bron;

e wijzigingen in de grondslag en het vervallen hiervan.

Bijvoorbeeld:

Reclasseringsregeling 1947, art. 9, lid 2 (Stb. 1947, H 423), Reclasseringsregeling
1970, art. 8, lid, lid 3 (Stb. 1969, 598), gewijzigd 1978 (Sth. 1978, 254), vervallen in
1986 (Stb. 1986, 1)

[2]

e naam van de wet, Algemene Maatregel van Bestuur, het Koninklijke besluit of
ministeriéle regeling,

¢ het betreffende artikel en het lid daarvan.

De overige gegevens (vindplaats, wijzigingen of vervallen kunnen worden vermeld in

een overzicht van geraadpleegde wetten).

Bijvoorbeeld:

Reclasseringsregeling 1947, art. 9, lid 2 (Stb. 1947, H 423), Reclasseringsregeling
1970, art. 8, lid, lid 3 (Stb. 1969, 598), gewijzigd 1978 (Stb. 1978, 254), vervallen in
1986 (Stb. 1986, 1)
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NB: Met vindplaats wordt de vermelding in het staatsblad of staatscourant bedoelt.
Het verdient de voorkeur de vindplaats van de grondslag op te nemen in het
handelingenblok. Een andere mogelijkheid is de vindplaats in het overzicht van wet-
en regelgeving te vermelden. Duidelijk moet zijn op welke versie van een wet- of
regeling een handeling gebaseerd is.

Wanneer er geen wettelijke grondslag voor een handeling bestaat, kan de bron
(interne regelgeving, beleidsnota’s) worden genoemd waarin de betreffende
handeling staat vermeld.

Product Hier achter staat het product vermeld waarin de handeling resulteert of zou moeten
resulteren.
De opsomming geeft een indicatie van de producten en is niet altijd uitputtend. Vaak
wordt volstaan met een algemeen omschreven eindproduct.

Opmerking | Deze aanvullende informatie wordt slechts vermeld wanneer (een onderdeel van)

het handelingenblok toelichting behoeft.
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2 Actorenoverzicht

2.1 Minister van Justitie

De minister van Justitie is verantwoordelijk voor de instelling van de commissie. De commissie legt
periodiek verantwoording af aan de minister.

Beheersmatig is het uitvoerend apparaat gelieerd aan de ambtelijke organisatie van het Ministerie van
Justitie; functioneel ressorteert het evenwel onder de Commissie. De beheersmatige relatie met het
Ministerie is geregeld in een mandaatbesluit.

Het secretariaat ressorteert onder de Directie Sancties en Preventie van het Ministerie van Justitie.
Het functioneert als ondersteunend secretariaat en beleidsuitvoerende instantie, neemt de aanvragen
in behandeling, bereidt beslissingen op bezwaren voor en voert de voorlichtingsactiviteiten uit.
Tevens draagt het zorg voor de procedurele afwikkeling van de toekenning of afwijzing van de
aanvraag en het bevorderen van de positionering van het Schadefonds in het maatschappelijk bestel.

2.2 Commissie Schadefonds Geweldsmisdrijven (SGM)

De commissie beslist over de ingediende aanvragen en stelt de hoogte van de uitkeringen vast.
Daarnaast functioneert zij als bezwareninstantie en als beleidsvormende instantie. De Commissie is
een Zelfstandig Bestuursorgaan en beheert het fonds.

De inhoudelijke voorbereiding, beoordeling en formulering van een beslissing op een aanvraag voor
een tegemoetkoming, geschiedt door het secretariaat.
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3 Geschiedenis van Schadefonds Geweldsmisdrijven

Het Schadefonds Geweldsmisdrijven (SGM) is een bij wet (Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven van
26 juni 1975 -laatstelijk gewijzigd bij Besluit van 29 juli 1994) ingesteld, onafhankelijk orgaan (ZBO)
dat onder het politieke aandachtsveld van de Minister van Justitie valt. Het fonds verstrekt in bepaalde
gevallen financiéle tegemoetkomingen aan slachtoffers die ernstig letsel hebben opgelopen ten
gevolge van (in Nederland gepleegde) geweldsmisdrijven en wordt beheerd door een onafhankelijke
Commissie, waarvan de leden bij Koninklijk Besluit zijn benoemd.

Instelling Commissie

Op 2 december 1975 zijn de voorzitter en de (plaatsvervangende) leden van de commissie benoemd
bij Koninklijk Besluit nr. 34. Op 6 januari 1976 werd de commissie geinstalleerd door de Minister van
Justitie.

Totstandkoming van de wet

Op 24 november 1972 werd bij de Tweede Kamer der Staten Generaal een ontwerp van wet (zitting
1972-12.131, nr 16) ingediend, houdende een voorlopige regeling tot instelling van een fonds ten
behoeve van slachtoffers van geweldsmisdrijven. In de toelichting,ondertekend door Mr. A.A.M. van
Agt, is de voorgeschiedenis van dit ontwerp vermeld. Op 25 februari 1975 werd het ontwerp zonder
stemming door de Tweede Kamer aangenomen.

Op 24 mei 1975 aanvaardde ook de Eerste Kamer, zonder stemming,het wetsvoorstel; op 26 juni
1975 verscheen de Wet voorlopige regeling geweldsmisdrijven in het Staatsblad nr. 382.

Bij Koninklijk Besluit van 27 november 1975, nummer 59, Stb. 9 december 1975, nr. 244, werd de
inwerkingtreding van de wet bepaald op 1 januari 1976. Bij besluit van 3 september 1975, Stbh. 492,
werd uitvoering gegeven aan enige artikelen van de wet.

De wet en haar toepassing

De Wet voorlopige regeling Schadefonds Geweldsmisdrijven droeg bij invoering een voorlopig
karakter. Toen met het Schadefonds de nodige ervaring was opgedaan, werd de definitieve regeling
ingevoerd, de Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven van 26 juni 1975.

De inhoudelijke voorbereiding, beoordeling en formulering van een beslissing op een aanvraag voor
een tegemoetkoming, geschiedt door een professioneel ambtelijk apparaat: het Schadefonds
Geweldsmisdrijven. De Commissie beslist over de ingediende aanvragen en stelt de hoogte van de
uitkeringen vast. Daarnaast functioneert zij als bezwareninstantie en als beleidsvormende instantie.
Beheersmatig is het uitvoerend apparaat gelieerd aan de ambtelijke organisatie van het Ministerie van
Justitie; functioneel ressorteert het evenwel onder de Commissie. De beheersmatige relatie met het
Ministerie is geregeld in een mandaatbesluit, dat de directeur-secretaris aanwijst als integraal
manager van het uitvoerend apparaat. Formeel treedt de functionaris ook op als secretaris van de
Commissie.

- € uitkeringen - Open eind budget
<Verantwoordina over uitkerinaen

Minister van Justitie - ---------____ 74 ----p» Commissie

Q

c &

gz
58 E . .
£ 2 Directeur/secretaris
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Organisatie van de commissie
In de afgelopen jaren is het aantal aanvragen sterk gestegen. Ondanks een stijging van het aantal
medewerkers zijn hierdoor achterstanden ontstaan. Deze achterstanden leidden tot ernstige manco’s
in de dienstverlening en in de prestatie van de organisatie en kwamen vooral tot uiting in
onaanvaardbare lange doorlooptijden. Om structureel grip te krijgen op deze problemen, maar ook om
in het algemeen de kwaliteit van de dienstverlening te verbeteren zijn in 2003:
e Ter ontlasting van de commissie een Mandaatregeling ontworpen die de primaire
beslissing op een aanvraag bij het secretariaat legt;
e Om aan de eisen van de Algemene wet bestuursrecht (Awb) te voldoen, een bezwaarfase
ontworpen, waarin de aanvrager kan worden gehoord.

Met ingang van 1 januari 2004 is de organisatie van de Commissie SGM gewijzigd. De constructie
enkelvoudige en meervoudige kamer is daarmee komen te vervallen. Overleg vindt plaats in de vorm
van algemeen overleg door en met de Commissie SGM. De meervoudige kamer wordt nu aangemerkt
als de commissie. Er heeft nog geen officiéle wetswijziging plaatsgevonden. Na de reorganisatie wordt
door de commissie beslist op bezwaarzaken.

Overzicht:
1975 -1994 De voltallige commissie verzorgde de afhandeling van alle zaken
1994 - 2004 De enkelvoudige kamer deed de meer eenvoudige aanvragen
De meervoudige kamer deed 1 keer per maand de meer ingewikkelde zaken
vanaf 2004 De constructie enkelvoudige- en meervoudige kamer is opgeheven. De

behandeljuristen bereiden de aanvragen voor en de beslisjuristen beslissen hamens
op de aanvragen (in eerste aanleg) beide zijn gemandateerd namens de
commissie. De voltallige commissie behandelt alle bezwaarschriften die door de
bezwaarjuristen zijn voorbereid.

Begeleiding grensoverschrijdende slachtoffers

Per 1 januari 2006 begeleidt het schadefonds “grensoverschrijdende slachtoffers”, dit zijn slachtoffers
die in het ene EU-land slachtoffer zijn geworden, maar in een ander land, dat lid is van de EU, wonen.
Om het hen wat makkelijker te maken een schadeloosstellingprocedure aan te gaan, treden de
schadefondsen van verschillende lidstaten voor elkaar op als intake- en bemiddelingsinstantie.
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4 Overzicht handelingen Schadefonds Geweldsmisdrijven

4.1 Algemene handelingen

(001)
Actor Commissie SGM
Handeling Het (leveren van een bijdrage aan het) voorbereiden, (mede)vaststellen en wijzigen
van het beleid inzake slachtofferzorg.
Periode 1975-
Grondslag -
Product e Beleidsnota’s
e Beleidsnotities
e Rapporten
e Adviezen
e Evaluaties
Opmerking Onder deze handeling valt onder andere:
e het voeren van overleg met vertegenwoordigers van andere overheidsorganen
over aangelegenheden betreffende slachtofferzorg
o het aan een externe adviescommissie verzoeken om advies
e het voorbereiden en vaststellen van het voorlichtingsbeleid (voorlichting als
beleidsinstrument)
e het beleid ten aanzien van de afhandeling van aanvragen en bezwaar en beroep
(002)
Actor Commissie SGM
Handeling Het evalueren van het beleid ten aanzien van slachtofferzorg.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Rapportages
(003)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het voorbereiden van de totstandkoming, wijziging en intrekking van wet- en
regelgeving betreffende slachtofferzorg.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Wet- en regelgeving
(004)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen van periodieke verslagen over slachtofferzorg.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Viermaandsrapportages
e Kwartaalverslagen
e Maandverslagen
Opmerking Het betreft hier ook de verslaglegging waarvoor geen grondslag kan worden

aangewezen in de voor het beleidsterrein specifieke wet- en regelgeving.
Het betreft hier verslagen met betrekking tot de bedrijfsvoering, zoals
budgetafspraken en dergelijke.

Handeling 37 gaat over verslag omtrent uitkeringen uit het fonds.
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(005)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het (leveren van bijdragen aan het) beantwoorden van Kamervragen en het
anderszins op verzoek incidenteel informeren van leden van of commissies uit de
Kamers der Staten Generaal.

Periode 1975 -

Grondslag GW 1938/46/48, art. 97; GW 1953/56/72, art. 104; GW 1983/87/95, art. 68

Product e Brieven
e Notities
e Kamervragen
e Antwoorden op kamervragen

(006)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het (leveren van een bijdrage aan het) voorbereiden, vaststellen, wijzigen en
intrekken van internationale regelingen betreffende slachtofferzorg.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Internationale regelingen
e Nota's
e Notities
e Rapporten

(007)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het vaststellen van de opdracht en het eindproduct van een intern of extern
(wetenschappelijk) onderzoek.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Offerte
e Brieven
e Rapport

Opmerking Onder vaststellen van het eindproduct wordt ook het in ontvangst nemen van het
eindproduct verstaan.

(008)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het begeleiden van intern en extern (wetenschappelijk) onderzoek.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Notities
¢ Notulen
e Brieven

(009)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het verzamelen en bewerken van gegevens ten behoeve van intern
(wetenschappelijk) onderzoek.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e  Statistieken
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(010)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het financieren van extern (wetenschappelijk) onderzoek.
Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Rekeningen

e Declaraties
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4.2 Commissie

4.2.1 Instelling van het fonds

(011)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het, bij wet, instellen of opheffen van het Schadefonds Geweldsmisdrijven.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 2

Product o Wet

(012)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het verstrekken van een jaarlijkse subsidie aan het SGM voor de kosten van de
uitvoering van de Wet schadefonds geweldsmisdrijven.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 2 lid 1

Product e Correspondentie
e Besluit

4.2.2 Wet en regelgeving

(013)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, vaststellen, wijzigen of intrekken van wet- en regelgeving op het gebied
van slachtofferzorg in Nederland.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product Voorbeelden:
e Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven
e Besluit schadefonds geweldsmisdrijven

(014)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het bij mandaat overdragen van bevoegdheden aan de directeur-secretaris van het
Schadefonds Geweldsmisdrijven.

Periode 1997 -

Grondslag Mandaatbesluit Schadefonds Geweldsmisdrijven
Mandaatbesluit Directie Preventie, Jeugd en Sanctiebeleid

Product e Besluit

(015)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het stellen van nadere regels omtrent de inrichting en administratie van het
secretariaat van het SGM en het daarop uit te oefenen toezicht.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art 12

Product e Besluit
e Regeling

Opmerking De regels zijn nader uitgewerkt in het Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven
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(016)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het stellen van nadere regels omtrent inrichting en de administratie van de commissie
van het fonds en het daarop uit te oefenen toezicht.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 19

Product e Taakstellingen

(017)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het bepalen welke bedragen ten hoogste worden uitgekeerd aan daarvoor in
aanmerking komende slachtoffers.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven art. 4 lid 1

Product e Besluit

(018)

Actor Commissie SGM

Handeling Het vaststellen van richtlijnen voor het toekennen van uitkeringen aan daarvoor in
aanmerking komende slachtoffers.

Periode 1975 -

Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 2 lid 1

Product e Beleidsbundel
e Beleidsnotities
e Schema onderzoekvereisten
e Boekje ‘Immateriéle schade”

Opmerking Inclusief overzicht maximum uit te keren bedragen per type schade.

(019)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, vaststellen, wijzigen of intrekken van regels betreffende de vergoeding
van reis- en verblijfkosten en verdere vergoeding aan de (plaatsvervangende) leden
van de (meervoudige kamer van de) Commissie SGM.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 11

Product e Besluit
e Regeling

Opmerking Met ingang van 1 januari 2004 is de organisatie van de commissie gewijzigd. De
constructie enkelvoudige en meervoudige kamer is daarmee komen te vervallen.

(020)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het toekennen van onkostenvergoeding aan (plaatsvervangende) leden van de
(meervoudige kamer van de) Commissie SGM.

Periode 1975 -

Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 11
Regeling Rechtspositie van de leden van de commissie, art. 6 lid 1

Product e Declaraties
e Facturen

Opmerking 0.a. reis- en verblijfskosten en vacatiegelden
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(021)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het toekennen van een vergoeding voor reis- en verblijfkosten en tijdverzuim aan
getuigen en deskundigen en aan de benadeelde wanneer zij op verzoek van de
Commissie SGM zijn verschenen.

Periode 1975 -

Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven, art .12

(022)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het toekennen van bezoldiging aan het lid van de enkelvoudige kamer.

Periode 1994 — 2004

Grondslag Regeling Rechtspositie van de leden van de commissie, art. 2 lid 1

Product e Besluit

Opmerking Met ingang van 1 januari 2004 is de organisatie van de commissie gewijzigd. De

constructie enkelvoudige en meervoudige kamer is daarmee komen te vervallen.

4.2.3 Organisatie en structuur

(023)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het wijzigen van de structuur en inrichting van de Commissie SGM
Periode 1975 -
Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven § 2
(024)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen, wijzigen en intrekken van richtlijnen betreffende de
werkwijze van de Commissie SGM en het bijbehorend secretariaat.
Periode 1975 -
Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 7
Product e Beleidsbundel
e Beleidsnotities
e Schema onderzoekvereisten
e Boekje ‘Immateriéle schade’
Opmerking De beleidsbundel is een samenvatting van alle beleidsnotities. Beleidsnotities zijn
onderverdeeld naar onderwerp. Bijvoorbeeld letsel, materiele schade, vangnetfunctie.
(025)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen, wijzigen en intrekken van procedures en werkinstructies
betreffende de werkwijze van de Commissie SGM en het bijbehorend secretariaat.
Periode 1975 -
Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 7
Product e Procedures
e  Werkinstructies
(026)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het toekennen van tekeningsbevoegdheid aan functionarissen van het SGM.
Periode 1975 -
Grondslag Mandaatbesluit Schadefonds Geweldsmisdrijven

RIO Schadefonds Geweldsmisdrijven V 0.1 BLI 11-01-2006 20




(027)

Actor Commissie SGM

Handeling Het opstellen van een rooster met betrekking tot deelname van de
(plaatsvervangende) leden aan de vergadering van de (sub)commissie.

Periode 1975 -1994

Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 8

Product e Roosters

Opmerking Vervallen per 10-8-1994

4.2.4 Samenstelling van de commissie

(028)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het doen van voorstellen voor het (her) benoemen en ontslaan van
(plaatsvervangende) leden van de (meervoudige kamer van de) Commissie SGM.
Periode 1975 -
Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 8 lid 2 en 3
Product e Advies
Opmerking e Benoeming geschiedt bij KB voor ten hoogste vier jaar, met de mogelijkheid van
eerder ontslag op eigen bezoek. Het lidmaatschap eindigt bij het bereiken van de
leeftijd van zeventig jaar.
e Herbenoeming geschiedt maximaal twee maal voor een periode van maximaal
vier jaar.
(029)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het aanwijzen van een lid van de (meervoudige kamer van de) Commissie SGM als
voorzitter.
Periode 1975 -
Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 8 lid 2
(030)
Actor Commissie SGM
Handeling Het aanwijzen van een ondervoorzitter van de (meervoudige kamer van de)
Commissie SGM.
Periode 1975 -
Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 4 lid 1
Opmerking Van de aanwijzing van de ondervoorzitter wordt mededeling gedaan aan de Minister
van Justitie.
(031)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het, op voordracht van de meervoudige kamer uit haar midden, aanwijzen van een lid
van de enkelvoudige kamer van de Commissie SGM.
Periode 1994 — (2004)
Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 8 lid 2
Product e KB
Opmerking Met ingang van 1 januari 2004 is de organisatie van de commissie gewijzigd. De

constructie enkelvoudige en meervoudige kamer is daarmee komen te vervallen.
Wijziging wetgeving hiervoor is nog in ontwikkeling.
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(032)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het benoemen en ontslaan van een secretaris van de Commissie SGM.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 8 lid 6

Opmerking De minister benoemt en ontslaat, gehoord door de Commissie SGM.

(033)

Actor Commissie SGM

Handeling Het adviseren van de minister met betrekking tot het benoemen en ontslaan van een
secretaris van de Commissie SGM.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 8 lid 6

Opmerking De minister benoemt en ontslaat, gehoord door de Commissie SGM.

(034)

Actor Minister van Justitie
(Voorzitter) Commissie SGM

Handeling Het afnemen van de eed of belofte door leden (en plaatsvervangende leden) van de
Commissie SGM.

Periode 1975 -

Grondslag: Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 10

Product e Beédigingformulier

Opmerking De minister benoemt de voorzitter. De voorzitter benoemt de overige leden .

(035)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, vaststellen, wijzigen of intrekken van nadere regels betreffende de
wijze waarop de eed of belofte door leden (en plaatsvervangende leden) van de
Commissie SGM wordt afgelegd.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 10

Product e Standaard beédigingformulier

(036)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het instellen en opheffen van één of meer subcommissies die voor bepaald
omschreven werkzaamheden namens de Commissie SGM op kunnen treden.

Periode 1975 - 1994

Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven art. 5 lid 1 (vervallen artikel per 10-8-1994)

Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 12
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4.2.5 Verantwoording aan de Minister van Justitie

(037)

Actor Commissie SGM

Handeling Het periodiek opstellen, vaststellen en uitbrengen van verslag over de
werkzaamheden van de Commissie SGM en de aan de Wet Schadefonds
Geweldsmisdrijven gegeven toepassing aan de minister.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 20

Product e Jaarverslag SGM

Opmerking De minister zendt het jaarverslag SGM,van eventuele opmerkingen voorzien, aan de
Staten-Generaal. Zie handeling 3 voor financiéle verantwoording.

(038)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het (laten) opstellen van geintegreerde (meerjaren) begrotingen, plannen en
prognoses, het ter zake voeren van onderhandelingen en overleg en het afleggen van
verantwoording voor wat betreft uitputting van de financiéle middelen, behaalde
resultaten, e.d.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Begroting
e Plannen

e Prognoses
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4.3 Primair Proces

4.3.4 Algemeen

Intern overleg

(039)

Actor Minister van Justitie (Directeur)

Handeling Het voeren van overleg met de Commissie SGM.
Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Agenda’s en notulen betreffende het bestuursoverleg

Extern overleg

(040)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het deelnemen aan (inter)departementale en wetgevende onderzoeken en
overleggremia gericht op afstemming van beleid, wet- en regelgeving.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Agenda’s
e Notulen

Opmerking Betreft overlegorganen waarvan het secretariaat niet door SGM wordt gevoerd.
In de praktijk wordt dit uitgevoerd door de directeur van het Schadefonds.

(041)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het initiéren, aansturen van en/of participeren in overlegorganen, congressen op
(inter)nationaal niveau gericht op de vormgeving van beleid en regelgeving op het
gebied van slachtofferzorg.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking In de praktijk wordt dit uitgevoerd door de directeur van het Schadefonds.

(042)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het, in het kader van het Europees Verdrag inzake Schadeloosstelling van
Slachtoffers van Geweldsmisdrijven, fungeren als aanspreekpunt voor Nederland.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking In de praktijk wordt dit uitgevoerd door de directeur van het Schadefonds.

Beleid

(043)

Actor Minister van Justitie
Commissie SGM

Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van beleid betreffende de uitvoering van de Wet
Schadefonds Geweldsmisdrijven en daaraan gekoppelde taken van het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Beleidsplannen

e Beleidsbundel
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(044)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van beleid betreffende de uitvoering van de Wet
Schadefonds Geweldsmisdrijven en daaraan gekoppelde taken van het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Jaarplannen

(045)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het (codrdineren van het) behandelen van klachten betreffende het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

(046)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het vertrekken van inlichtingen aan de Commissies voor de Verzoekschriften en
andere tot onderzoeken van klachten bevoegde commissies uit de Kamers der Staten
Generaal en de Nationale Ombudsman naar aanleiding van klachten over de
uitvoering of de gevolgen van het beleid betreffende slachtofferzorg.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Brieven
e Notities

(047)

Actor Commissie SGM

Handeling Het verrichten van onderzoek naar maatschappelijke, politieke en juridische trends en
ontwikkelingen op het beleidsveld.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product o Beleidsrapportages en adviesnota’s

Kwaliteitszorg

(048)
Actor Minister Justitie
Commissie SGM
Handeling Het toezien op en bevorderen van de kwaliteit van dienstverlening door het SGM.
Periode 1975 -
Grondslag -
Opmerking De minister ziet toe op het procedurele vlak en bedrijfsvoering.

De commissie ziet toe op het beleidsinhoudelijke viak.
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4.3.2 Behandeling van de aanvraag

(049)
Actor Commissie SGM (beslisjuristen)
Handeling Het beschikken op een aanvraag voor een (aanvullende) uitkering uit het
Schadefonds Geweldsmisdrijven.
Periode 1975 -
Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 8
Product e Aanvraagformulier (evt. met toelichting)
e Correspondentie
e Medisch advies, correspondentie met derden over medisch onderzoek e.d.
e Proces-verbaal aangifte
e Bewijsstukken
e Vonnis
e (Concept) beschikking met toelichting
e Aanvullende aanvraag, bewijsstukken en aanvullende (concept) beschikking
e Verrekening achteraf en (concept) verrekeningsbeschikking
Opmerking Kan ook inhouden het beslissen op een voorschot en op een verrekening.
De handeling bestaat uit de volgende stappen:
¢ Registreren van de aanvraag en bijbehorende correspondentie en dergelijke
e Het in behandeling nemen of buiten behandeling stellen van het aanvraag voor
een uitkering uit het Schadefonds
e Het beoordelen van de ontvangen informatie op (procedurele) volledigheid, ten
aanzien van de behandeling van een aanvraag, aan de hand van
screeningslijsten
e Het inwinnen van inlichtingen bij autoriteiten, colleges, ambtenaren of ander
personen
e Het (incidenteel) doen van een voorlopige uitkering uit het fonds (vooruitlopend
op een beslissing)
e Het definitief beslissen op een aanvraag voor een uitkering
e Het, na toewijzen, ten uitvoer leggen van de beslissing tot (voorlopige) uitkering
uit het fonds
(050)
Actor Minister van Justitie
Commissie SGM
Handeling Het ondersteunen bij de aanvraag van personen die in andere EU-lidstaten dan
Nederland slachtoffer zijn geworden van een misdrijf en een aanvraag voor een
uitkering doen.
Periode 2006 -
Grondslag Europese richtlijn (2004/80/EG) betreffende schadeloosstelling van slachtoffers van
misdrijven
Opmerking Het gaat hier om personen die in Nederland hun verblijfplaats hebben en die in

andere EU-lidstaten dan Nederland slachtoffer zijn geworden. De aanvraag wordt
doorgestuurd naar het betreffende land.

Treed vanaf: 01-01-2006 in werking

Bron: Nota n.a.v. wijziging Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven blz. 2.

Handeling is (nog) niet opgenomen in het BSD. De Wet Schadefonds
Geweldsmisdrijven wordt aangepast.
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4.3.3. Behandeling van bezwaar en terugwijzing na beroep

Wanneer men het niet eens is met de beslissing op de aanvraag kan men binnen zes weken bezwaar
aantekenen bij het de Commissie Schadefonds Geweldsmisdrijven. Er kan een hoorzitting
plaatsvinden en er volgt een beslissing op bezwaar van de commissie.

Indien het slachtoffer het niet eens is met de beslissing op bezwaar kan men beroep aantekenen bij
het Gerechtshof. Het gerechtshof beoordeelt het beroepschrift en houdt mogelijk een hoorzitting. Als
het slachtoffer in het gelijk wordt gesteld wordt de zaak teruggewezen naar de Commissie, die met
inachtneming van wat het Hof heeft bepaald opnieuw zal beslissen.

De commissie heeft de mogelijkheid om verweer te voeren.

(051)
Actor Commissie SGM
Handeling Het behandelen van bezwaarschriften die zijn ingediend naar aanleiding van een
door het SGM vastgestelde beschikking op een aanvraag voor een (aanvullende)
uitkering uit het Schadefonds Geweldsmisdrijven.
Periode 2004 -
Grondslag: -
Product e Bezwaarschrift, evt. met toelichting
e Correspondentie
e Uitnodiging hoorzitting
e Verslag hoorzitting
e Medisch advies in bezwaar
e (Concept) beslissing met toelichting
Opmerking De handeling bestaat uit de volgende stappen:
¢ Hetinhoudelijk en administratief voorbereiden van de bezwaardossiers
e Het opstellen en bewaken van een planning voor de hoorzittingen
e Het oproepen en horen van getuigen en deskundigen (indien noodzakelijk)
e Het beslissen op bezwaarschrift inclusief het horen van het slachtoffer
¢ Het, na toewijzing, ten uitvoer leggen van de beslissing tot (aanvullende) uitkering
uit het fonds.
(052)
Actor Commissie SGM
Handeling Het houden van vergaderingen door de (meervoudige kamer van de) Commissie
SGM.
Periode 1975 -
Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven, art . 6
Product e Agenda’s en notulen
Opmerking Overleg vindt maandelijks plaats in de vorm van algemeen overleg door en met de
Commissie SGM.
(053)
Actor Commissie SGM
Handeling Het voeren van verweer bij beroepschriftprocedures naar aanleiding van
beschikkingen betreffende een aanvraag voor een uitkering uit het Schadefonds.
Periode 1975 -
Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 14 t/m 18
Product e Beroepsschrift, evt. met toelichting
e Beschikking van het Hof
e Correspondentie met aanvrager (bij terugwijzing door Hof)
e (Concept) beslissing met toelichting
e Beslissing na terugwijzing door Hof
Opmerking e Beroepschriftprocedure wordt behandeld door het Gerechtshof.
[ ]
[ ]

De commissie stelt relevante informatie ter beschikking
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(054)

Actor Commissie SGM

Handeling Het, na vernietiging van de beslissing door het Gerechtshof te ‘s-Gravenhage,
herbeschikken op een aanvraag voor een (aanvullende) uitkering uit het Schadefonds
Geweldsmisdrijven.

Periode 1975 -

Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art 18

4.3.4 Voorlichting

(055)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het bevorderen van de positionering van het SGM in het maatschappelijk bestel.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Voorlichtingsmateriaal
e Projectmateriaal
e Agenda’s en notulen van overleg met (inter)departementale gremia,

belangenorganisaties, maatschappelijke organisaties, beroepsgroepen, etc.

e Persberichten en persvoorlichting vanuit het SGM

(056)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het beantwoorden van vragen van individuele burgers, bedrijven en instellingen.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Brieven

Opmerking Betreft vragen over (onder andere) beleid, bestuur en de uitvoering van de taken van
het Schadefonds Geweldsmisdrijven m.b.t. slachtofferzorg

(057)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het uitvoeren van voorlichtingsactiviteiten met betrekking tot het Schadefonds.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Presentaties

e Brochures
e FEtc.
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4.4 Bedrijfsvoering

441 Algemeen

Beleid
(058)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van beleid op het gebied van bedrijfsvoering.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product Voorbeelden:
e Algemene beleidsnotities
e Rookbeleid
e Facilitair Handboek
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(059)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het participeren in of sturen van stuur-, project-, werk-, of klankbordgroepen op het
gebied van bedrijfsvoering.
Periode 1975 -
Grondslag -
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

Diverse vormen van overleg

(060)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het houden van werkoverleg.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Agenda’s
e Notulen
(061)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het houden van overleg over beleidsmatige aspecten aangaande de primaire
processen van het SGM.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Agenda’s
e Notulen
Opmerking Betreft beleidsvoorbereiding en —evaluatie, en afstemming van werkwijzen
(062)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het houden van managementteamoverleg.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Agenda’s
e Notulen
Opmerking Betreft overleg door management SGM over bedrijfsvoering en organisatie

ondersteuning primaire processen
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4.4.2 Personeel & Organisatie (P&O)

(063)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van intern beleid op het gebied van P&O.
Periode 1975 -
Grondslag -
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(064)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het adviseren over personele en organisatorische aangelegenheden.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Onderwerpsgerichte adviesrapporten
e Adviesnotities
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(065)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van instrumenten, procedures en plannen ter
uitvoering van het personeelsbeleid.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product Voorbeelden:
¢ Instrumenten betreffende competentiemanagement
e Opleidingsplannen
e Procedures betreffende werving en selectie van personeel
e Beschrijving functiebeschrijvingen en —waarderingen
Inclusief het vertalen van ministeriéle circulaires en beleidsvoornemens op het gebied
van P&O naar richtlijnen, procedures en actiepunten voor het SGM.
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(066)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het (laten) onderzoeken van de effectiviteit en kwaliteit van de (uitvoering van) het
P&O-beleid.
Periode 1975 -
Grondslag -
Opmerking Bijvoorbeeld door middel van:
e Risico-inventarisatie en —evaluatie arbeidsomstandigheden
e Tevredenheidsonderzoek medewerkers
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(067)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het begeleiden van en adviseren over veranderingsprocessen op het gebied van
personeel en organisatie.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Rapportages inzake formatie(verandering), (re)organisatie, functievorming,
functie(her)waardering,
e  Stukken betreffende plaatsingsadviescommissies (PLAC), etc.
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
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(068)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het werven en selecteren van personeel voor het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag Mandaatbesluit Directie Preventie Jeugd en Sanctiebeleid — Schadefonds
Geweldsmisdrijven, art. 4

Product e Vacaturemelding
e Sollicitatiebrieven
e Verslagen van gehouden sollicitatiegesprekken

(069)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het organiseren van opleidingen in het kader van dienstverband.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Het betreft hier (collectieve) opleidingen anders dan die worden gevolgd op basis van
de studiefaciliteitenregeling

(070)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het bijhouden van de ziekteverzuimadministratie.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product Onderstaande gegevens worden o.a. mede vastgelegd in het
personeelsinformatiesysteem Percc.
e Ziekteverzuimadministratie
e Stukken betreffende aan- en afmelding van ziekteverzuim bij betrokken instanties.

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(071)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het informeren van het personeel van het SGM betreffende personele en
organisatorische aangelegenheden.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product Voorbeeld:
e Informatiebulletins (organisatieontwikkeling SGM)

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(072)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het (op verzoek) vervaardigen van management- en bedrijfsvoeringinformatie vanuit
diverse personeelsadministraties.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(073)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het instellen van onderzoeken naar (vermeende) misdragingen door medewerkers.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Onderzoeksrapporten

Opmerking Betreft onderzoek naar bijv. (vermeende) diefstal of fraude op de werkplek, of gedrag

buiten de werkomgeving die verder functioneren in een functie onmogelijk maken
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Persoonsdossier

Gegevens op papier worden opgeborgen in het persoonsdossier. Daarnaast worden nog gegevens

bijgehouden in personeelsinformatiesystemen zoals:

e Percc: alle rechtspositionele gegevens, ziekmeldingen en salarisgegevens (SAFIR)

o Kauw: verlofregistratie SGM

e Digitaal Berichtenverkeer: berichtgeving via invulformulieren t.b.v. SAFIR voor zover dit niet wordt
opgenomen in Percc.

(074)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het (laten) uitvoeren van arbeidsvoorwaardelijke en rechtspositionele zaken
betreffende het personeel van het SGM.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product Documenten betreffende;
e Overeenkomsten
e Correspondentie
e Informatiebrochures
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

Aanstelling en carriéreverloop

(075)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het aanstellen van medewerkers
Periode 1975 -
Grondslag -
Product ¢ sollicitatiebrief
e v
e diploma’s
o werkgevers- en loonbelastingverklaring
e besluit / beschikking
(076)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het (tijdelijk) benoemen of aanwijzen van medewerkers in een bijzondere functie
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Benoemingsbesluit
e Aanstellingsbrief
Opmerking Bijvoorbeeld aanwijzing als BHV-er, vertrouwenspersoon, beveiligingsambtenaar.
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Medische- en persoonsgegevens

(077)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het beheren van medische- en persoonsgegevens van medewerkers.
Periode 1975 -
Grondslag Ambtenarenwet
Product o.a.:
e NAW-gegevens
e |dentiteitsbewijs
e Verklaring omtrent gedrag
e psychologische rapporten
Beloning
(078)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het voorbereiden en vaststellen van (wijzigingen in) de primaire arbeidsvoorwaarden
van individuele medewerkers
Periode 1975 -
Grondslag o.a.
e ARAR
e BBRA 1984, artikel 12a, artikel 79, lid 1 en 2 onder c
Product e Besluit
Opmerking Betreft stukken m.b.t. salaris en andere financiéle prestatiegebonden beloningen,

uitbetaling verlof, gratificaties, toelagen, etc.

Arbeidsvoorwaarden

(079)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het voorbereiden, vaststellen en beheren van (wijzigingen in) de secundaire
arbeidsvoorwaarden van individuele medewerkers

Periode 1975 -

Grondslag o.a. IKAP-regelingen

Product e Correspondentie
e Besluiten

Opmerking Betreft bijv. het verwerken en uitvoeren van afspraken in het kader van de IKAP-
regeling, (buitengewoon) verlof, aanpassing werktijd, zwangerschapsverklaringen.

(080)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het voorbereiden, vaststellen en beheren van (wijzigingen in) aan individuele
medewerkers in bruikleen gegeven goederen

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Gebruikersovereenkomst
e Correspondentie

Opmerking Bijv. het in bruikleen geven van laptops, mobiele telefoons en PDA's.
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(081)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het toekennen van (onkosten) vergoedingen en financiéle tegemoetkomingen
voortkomend uit secundaire arbeidsvoorwaarden

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Beslissing
e Correspondentie

Opmerking Betreft bijv. reis- en verblijfskostenvergoeding, tegemoetkoming kosten kinderopvang,

vacatiegelden voor commissieleden, etc.

Functioneren

(082)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het houden van functioneringsgesprekken
Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Verslagen van functioneringsgesprekken
Opmerking Uitgevoerd door directeur en afdelingshoofden
(083)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het houden van beoordelingsgesprekken
Periode 1975 -

Grondslag -

Product o Beoordelingsverslagen

Opmerking Uitgevoerd door directeur, afdelings- en unithoofden

Opleiding en training

(084)

Actor Minister van justitie

Handeling Het begeleiden en coachen van medewerkers
Periode 1975 -

Grondslag -

Product e (overzichten) gevolgde cursussen

e diploma’s
e correspondentie en verslagen begeleiding en coaching-trajecten

Orde en handhaving

(085)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het disciplinair straffen van medewerkers

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Besluit

Opmerking Hieronder vallen alle disciplinaire straffen met uitzondering van ontslag. Zie daarvoor

handeling 88.
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Beroep en bezwaar

(086)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het behandelen van bezwaren en beroepen ingesteld door medewerkers
Periode 1975 -
Grondslag Algemene wet bestuursrecht
Product e Correspondentie
e Besluit
Opmerking Bijv. bezwaar tegen beoordeling, overplaatsing of ontslag

Ziekteverzuim

(087)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het begeleiden van medewerkers hij (langdurig) ziekteverzuim
Periode 1975 -
Grondslag Wet verbetering poortwachter
Ambtenarenwet
Product e Correspondentie
Opmerking Betreft alle stukken —incl. medische gegevens- met betrekking tot (langdurig)
ziekteverzuim, begeleiding reintegratie en WAO van individuele werknemers
Uitstroom
(088)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het verlenen van ontslag
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Besluit
e Correspondentie
Opmerking Betreft eervol ontslag wegens het bereiken van de leeftijdsgrens of op verzoek van

een rechterlijk ambtenaar, en oneervol ontslag a.g.v. een disciplinaire straf
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4.4.3 Financieel-economische zaken

(089)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van het financiéle beleid.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Beleidsnota’s
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(090)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het adviseren over financieel-economische aspecten van strategische
beleidsvoornemens.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Beleidsadviezen
e Beleidsnotities
e Doorrekenscenario’s
e Meerjarenramingen
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(091)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het initiéren, uitvoeren en/of begeleiden van (intern) onderzoek naar en controle van
de wijze van de financiéle bedrijfsvoering.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Onderzoeksrapportages
e Auditrapporten
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(092)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van de jaarlijkse begroting van het SGM.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Begrotingen
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(093)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het voeren van de financiéle administratie.
Periode 1975 -
Grondslag Comptabiliteitswet, art 26
Product e Bankafschriften
e Facturen
e Betalingsformulieren
Opmerking Het uitvoeren van de begroting waaronder te verstaan het verrichten en ontvangen

van betalingen en de administratieve verwerking daarvan. Inclusief het verweken van
financiéle gegevens in “Jurist” en “OASES”".
Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
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(094)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen van interne financiéle rapportages.

Periode 1975 -

Grondslag Comptabiliteitswet, art 26

Product e Financiéle maandrapportages
e Viermaandsrapportages
e Financiéle gegevensoverzichten

Opmerking Het opstellen, vaststellen of wijzigen van periodieke verantwoordingsrapportages en
verslaglegging aangaande opstelling en uitputting van de begroting en budgetten.
Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(095)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van interne regelingen en voorschriften
betreffende de financiéle bedrijfsvoering.

Periode 1975 -

Product ¢ Richtlijnen
e Procedures

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(096)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van rapportages met aanbevelingen betreffende
het beheer van de begroting van het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(097)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het aan slachtoffers uitkeren van een, op basis van een beschikking, vastgesteld
bedrag uit het fonds.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Qverzichten van betalingen uit het fonds

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
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4.4.4 Facilitair management (vervoer, huisvesting, inkoop, catering, communicatie,

bedrijfsveiligheid, milieubeleid)

(098)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het sluiten van contracten en overeenkomsten voor huur en onderhoud van
gebouwen en installaties.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Zie ook handeling 104 voor roerende zaken en diensten i.h.k.v. facilitair management
Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(099)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het (laten) uitvoeren van kleine verbouwingen.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(100)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het laten leveren en plaatsen van bedrijfsinstallaties in gebouwen.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Leverings- en plaatsingscontract

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(101)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het (laten) onderhouden van bedrijfsinstallaties.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Onderhoudscontract

Opmerking Wanneer tegelijk met een plaatsingscontract een onderhoudscontract wordt
afgesloten voor bepaalde installaties, worden de documenten opgenomen in het
dossier bij handeling 100.
Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(102)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het (laten) inrichten van gebouwen en kamers.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
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(103)

Actor Minister van Justitie

Handeling: Het vaststellen van de behoefte aan roerende goederen en facilitaire dienstverlening
t.b.v. het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Betreft bijvoorbeeld;
de aanschaf, huur, lease, het aangaan van contracten of sluiten van overeenkomsten
of het op andere wijze verkrijgen van roerende goederen en facilitaire dienstverlening.
Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(104)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het sluiten van contracten en overeenkomsten voor het leveren van roerende
goederen en diensten in het kader van beheer en bedrijfsvoering.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Overeenkomst
e Contract

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM en betreft de
inkoop van alle (roerenden) goederen en diensten voor zover deze niet onder
specifieke handelingen geplaatst kunnen worden.

(105)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het verzorgen van interne en externe vergaderfaciliteiten.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(106)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, vaststellen en wijzigen van interne voorschriften en
informatiebrochures of -bulletins over de inzet en het gebruik van facilitaire
voorzieningen.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(107)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het (laten) verzorgen van de catering binnen het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Bonnen
e Leveringsoverzichten

Opmerking Betreft het (laten) beheren en onderhouden van koffieautomaten, snoepautomaten,

etc.
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(108)

Actor Minister van Justitie
Handeling Het (in)voeren en onderhouden van een administratie betreffende de aanschaf (huur,
lease, koop) het beheer en gebruik van dienstauto’s en/of dienstfietsen.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Lease- of huurcontracten
¢ Aankoopgegevens
¢ Onderhoudsgegevens
e Gebruikersoverzichten
e Rittenadministratie
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(109)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van calamiteiten- en beveiligingsplannen
alsmede het inrichten en uitoefenen van de bedrijfshulpverlening (BHV) t.b.v. het
SGM.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Calamiteitenplan
e Beveiligingsplan
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(110)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van periodieke rapportages betreffende het
gebruik van facilitaire voorzieningen.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Rapportages
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(111)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het invoeren en onderhouden van een inventarisadministratie.
Periode 1975 -
Grondslag -
Opmerking Het betreft hier inventarisgegevens die worden bijgehouden in een facilitair

inventarissysteem.
Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
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445 Documentaire informatievoorziening

(112)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van intern beleid op het gebied van de
documentaire informatievoorziening binnen het SGM.
Periode 1975 -
Grondslag -
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(113)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van interne regelingen, voorschriften en
instructies betreffende de (toepassing en inrichting van de) documentaire
informatievoorziening.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product Voorbeelden van regelingen, voorschriften:
e Beheersregeling documentaire informatievoorziening SGM
¢ Uitvoeringsinstructie documentaire informatievoorziening SGM
e Documentair Structuur Plan DIV SGM
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(114)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het adviseren, begeleiden en coérdineren op het gebied van de documentaire
informatievoorziening binnen het SGM.
Periode 1975 -
Grondslag -
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(115)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het houden van toezicht op (de kwaliteit van) het archiefbeheer van het SGM en het
daarover rapporteren aan betrokken personen en instanties.
Periode 1975 -
Grondslag -
Producten Hier 0.a.
e Rapportages aan de Rijksarchiefinspectie
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
(116)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het uitvoeren van de postverzorging en —distributie van het SGM.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Overzichten van ontvangen aangetekende stukken
e Overzichten van (te frankeren) verzonden stukken
e Rappelleringslijsten
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
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(117)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het verzamelen, verwerken en muteren van document- en dossiergegevens in de
daartoe aangewezen postregistratie- en archiefoeheerssystemen.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product Het betreft hier de gegevens die bij de postregistratie, verblijfplaats- voortgangs- en
afdoeningadministratie en bij de dossiervorming in het systeem Walvis Post Windows
worden opgenomen.

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(118)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het beheren van het dynamisch en semi-statisch archief van het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Dossieradministratie
e Inventarissen
¢ Uitleenadministratie
e Verklaringen van vernietiging, overbrenging, beschikbaarstelling, vervanging,

vervreemding
e Toegangen en neveningangen
e Kaartsystemen
Stukken betreffende het verstrekken van informatie uit het archief

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(119)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het beheren van de bibliotheek van het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Bestellingen
e OQverzichts-, aanwinsten-, en mutatie- signaleringslijsten
e Nieuwsbrieven, infobulletins, circulaires

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(120)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, (laten) vaststellen, onderhouden en implementeren van
archiefselectiedocumenten voor het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product ¢ Rapport Institutioneel Onderzoek (RIO)

e Basis Selectiedocument (BSD)

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

(121)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het verrichten van documentatie- en informatieonderzoek.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Onderzoeksrapportages

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM
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(122)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het ontwikkelen en beheren van de huisstijl van het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Beheer & Bedrijfsvoering van het SGM

4.4.6 Informatisering en Automatisering (I&A)

(123)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van intern beleid op het gebied van I1&A.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product ¢ Beleidsnotities
e Beleidsadviezen
¢ Informatie- en automatiseringsplannen
e Productbeschrijving 1&A

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(124)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, vaststellen of wijzigen van lange- en korte termijnprognoses
betreffende de financiéle, materiéle en personele consequenties van
beleidsontwikkelingen op het gebied van I&A.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(125)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het adviseren betreffende interne en externe technologische ontwikkelingen ten
aanzien van de werkprocessen van het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Adviesnotities en rapportages

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(126)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het (laten) opstellen van functionele ontwerpen, programma’s van eisen en overige
randvoorwaarden voor de ontwikkeling, inrichting en beveiliging van programma’s,
systemen en applicaties.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(127)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het beheren van de telefooncentrale of telefoonapplicatie(s) van het SGM.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM
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(128)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het inventariseren van gebruikerswensen op het gebied van I1&A.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(129)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het organiseren van interne en externe voorlichtings- en instructiebijeenkomsten
betreffende de beveiliging en het gebruik van 1&A-faciliteiten.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Uitnodigingen
e Informatiebrochures en -bulletins

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(130)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het opstellen, vaststellen en wijzigen van intern en extern voorlichtings-,
instructiemateriaal en handleidingen betreffende de beveiliging en het gebruik van
I&A-faciliteiten.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Opleidingsprogramma’s, cursus- en instructiemateriaal
e Gebruikershandleidingen
e Beheershandleidingen
¢ Informatiebrochures en —bulletins

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(131)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het voeren en bijwonen van overleg betreffende onderzoek, implementatie en gebruik
van technologische ontwikkelingen, nieuwe apparatuur of programmatuur en de bij
het SGM in gebruik zijnde I&A-faciliteiten.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Agenda’s
¢ Notulen
e Achtergrondinformatie

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(132)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het uitvoeren van onderzoek op het gebied van informatisering en automatisering en
het formuleren van adviezen voor de verbetering dan wel optimalisatie van het
netwerk, systemen en applicaties.

Periode 1975 -

Grondslag -

Producten e Onderzoeksrapportages

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM
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(133)

Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen en bewaken van onderhouds- en prestatiecontracten met leveranciers
van I&A-systemen en externe (advies)bureaus.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Onderhoudscontracten
e Prestatiecontracten
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM
(134)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het testen, installeren en operationeel maken en houden van (nieuwe) componenten,
database- en systeemprogrammatuur, applicaties, printers, etc.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Testrapporten
e Installatieprocedures
e Systeembeschrijvingen
e Draaiboeken
e Beschrijvingen van applicaties
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM
(135)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het uitvoeren van het applicatie- en netwerkbeheer van het SGM.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product o Evaluatierapporten (gebruik netwerkcomponenten)
e Programma’s van eisen
¢ Functionele ontwerpen
e Acceptatie- en prestatienormen
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM
(136)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen van (beheers)procedures, richtlijnen en voorschriften ter beveiliging van
de netwerken, systemen en applicaties en ter waarborging van de continuiteit van
gegevensverwerking.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product e Procedurebeschrijvingen m.b.t. back-up en beveiliging
e Calamiteitenplan I&A.
e Statuut Informatiebeveiliging Informatiesystemen SGM
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM
(137)
Actor Minister van Justitie
Handeling Het opstellen van onderhouds- en vervangingsplannen op het gebied van I&A.
Periode 1975 -
Grondslag -
Product ¢ Onderhoudsplannen
e Vervangingsplannen
Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM
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(138)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het ontwerpen en beheren van intranet- en internettoepassingen.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(139)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het beheren van een administratie van de beschikbare applicatie- en
systeemdocumentatie.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(140)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het beheren van documentatie met betrekking tot ingekochte (onderdelen van)
apparatuur en programmatuur.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

(141)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het ondersteunen van medewerkers bij het gebruik van informatiesystemen.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking Bestaat o.a. uit;

e het behandelen van storingsmeldingen op het gebied van I&A.

e uitleg over de werking van software.

e wijziging van wachtwoorden.

Wordt verzorgd door de Afdeling Informatisering en Automatisering van het SGM

4.4.7 Ondernemingsraad Schadefonds Geweldsmisdrijven

(142)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het toekennen van bijzondere bevoegdheden aan de ondernemingsraad.

Periode 1975 -

Grondslag -

Opmerking In de wet op de ondernemingsraden zijn de bevoegdheden van de ondernemingsraad
vastgelegd, daarnaast kunnen afspraken worden gemaakt tussen het schadefonds en
de ondernemingsraad over aanvullende bevoegdheden.

Uitgevoerd door de directeur.

(143)

Actor Minister van Justitie

Handeling Het voeren van overleg met de ondernemingsraad.

Periode 1975 -

Grondslag -

Product e Agenda’s
e Notulen

Opmerking Uitgevoerd door de directeur.
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5 Overzicht geraadpleegde wet- en regelgeving

e Wet van 26 juni 1975, houdende voorlopige regeling Schadefonds Geweldsmisdrijven
(Staatsblad 1975, nr. 382).

e Besluit van 3 september 1975, tot uitvoering van enige artikelen van de Wet voorlopige
regeling geweldsmisdrijven (Staatsblad 1975, nr. 492).

e Europees verdrag inzake de schadeloosstelling van slachtoffers van geweldsmisdrijven;
Staatsburg, 24 november 1983.

e Wet van 23 september 1992, tot aanvulling van het Wetboek van Strafrecht, het Wetboek
van Strafvordering, de Wet voorlopige regeling schadefonds geweldsmisdrijven en andere
wetten met voorzieningen ten behoeve van slachtoffers van strafbare feiten (Staatsblad
1993, nr. 29).

e Wetvan 17 maart 1993, houdende wijziging van enige artikelen van de Wet voorlopige
regeling schadefonds geweldsmisdrijven (Staatsblad 1993, nr. 167).

e Besluit van 18 april 1994, houdende regeling van de rechtspositie van de leden van de
commissie belast met het beheer van het schadefonds geweldsmisdrijven (Staatsblad
1994, nr. 587).

e Besluit van 18 april 1994, houdende wijziging van het Besluit schadefonds
geweldsmisdrijven (Staatsblad 1994, nr. 504).

e Besluit van de Minister van Justitie van 1 januari 1997, houdende mandatering van
bevoegdheden aan de directeur-secretaris van het Schadefonds Geweldsmisdrijven.

e Wet van 24 december 1997 tot wijziging van wetten in verband met de herziening van het
afstammingsrecht (Staatsblad 1997, nr. 773).

¢ Mandaatbesluit Directie Preventie Jeugd en Sanctiebeleid — Schadefonds
Geweldsmisdrijven van 15 juli 2000.

e Comptabiliteitswet 2001 (Staatsblad 2002, nr. 413).

e Regeling van de directeur-generaal Preventie, Jeugd en Sancties van het Ministerie van
Justitie van 29 november 2002, nr. 5167390/02/DP&O, houdende verlening van
ondermandaat en het doorgeven van volmacht en machtiging aan hoofden van onder het
directoraat-generaal ressorterende directies en diensten (Mandaatregeling
directoraatgeneraal Preventie, Jeugd en Sancties Justitie 2002).

e Mandaatregeling Commissie Schadefonds Geweldsmisdrijven van 5 december 2003

¢ Richtlijn 2004/80/EG van de Raad van 29 april 2004 betreffende de schadeloosstelling
van slachtoffers van misdrijven (PB L 261/15).

e Besluit van de Minister van Justitie van 1 februari 2005, nr. 5331690/05/DSP, houdende
vaststelling van de bedragen die de leden van de commissie Schadefonds
Geweldsmisdrijven ontvangen in het kader van het Besluit regeling van de rechtspositie
van de leden van de commissie belast met het beheer van het Schadefonds
Geweldsmisdrijven (Stcrt. 2005, nr. 78).
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Overzicht geraadpleegde literatuur en andere bronnen

Jaarplan Schadefonds Geweldsmisdrijven 2003

Jaarplan Schadefonds Geweldsmisdrijven 2004

Jaarplan Schadefonds Geweldsmisdrijven 2005

Jaarplan Schadefonds Geweldsmisdrijven 2006

Eindrapport Kostprijsonderzoek Schadefonds Geweldsmisdrijven, door Deloitte, 14 april
2005

Formatierapport Schadefonds Geweldsmisdrijven, door Van Dam Partners, september
2003

AO-beschrijvingen SGM door KPMG MS, 12-5-1999

Jaarverslagen SGM 1976 — 2005

Rede van de Minister van Justitie op 6 januari 1976 met betrekking tot de installatie van
de commissie schadefonds geweldsmisdrijven

Rapport “Quick Scan Documentaire Informatievoorziening Schadefonds
Geweldsmisdrijven”, mei 2003

Documentair Structuurplan Schadefonds Geweldsmisdrijven, 2003

Beleidsbundel 2005, versie 5-8-2005

Derde Viermaandsrapportage 2004, intern jaarverslag 2004, versie 4-2-2005

Werkinstructie Aanvraagprocedure Afdeling Dossieronderzoek

Werkinstructie FEZ inzake Betalingen en OASES

Werkinstructie Procesondersteuning, 14 februari 2005, Mauritsia Flokstra
Werkinstructie behandeling klachten

Stappenplan omgaan met telefoontjes van mensen die ontevreden zijn met de lange
behandelduur van hun aanvraag

Productbeschrijving I&A , 2° versie, augustus 2001

Nationaal Archief: Productbeschrijving RIO, maart 2004
Nationaal Archief: Productbeschrijving BSD, maart 2004

Wijziging van de Wet schadefonds Geweldsmisdrijven ter uitvoering van richtlijn nr.
2004/80/EG betreffende de schadeloosstelling van slachtoffers van misdrijven. Nota naar
aanleiding van het verslag, Tweede Kamer der Staten-Generaal, Vergaderjaar 2005-2006,
30151 nr. 5

Analyse aanwezig archiefmateriaal Schadefonds (dossiers wet- en regelgeving en
organisatieontwikkeling, overige beleidsdossiers)
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6 Overzicht van geinterviewde personen

Met onderstaande personen is dit document doorgesproken/afgestemd:

e Dhr. G. Zuur - Directeur

¢ Mw. R.E.M. Hoffmann - Beleidssecretaris

e Dhr. R.M.C. Beaufort - Hoofd Beheer & Bedrijfsvoering

e Mw. AJ.M. Vloet - Hoofd Procesondersteuning

e Dhr. J.S.J. Bierhoff - Hoofd Behandelzaken

e Dhr. E.L.M.W. van den Elshout - Hoofd Besliszaken

e Dhr. A.T. Bergakker - Hoofd Informatisering & Automatisering
e Dhr. G.R.G.J. van der Weide - Medewerker P&O en DIV

e Dhr. P. de Barse - Beleidsmedewerker FEZ

e Mw. M. Borstlap - Beslisjurist
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Bijlage Concordans

Wijzigingen m.b.t. handelingen uit documentair structuurplan

| Nieuw nummer in BSD
1 11
2 12
3 13
4 14
5 15
6 17
7 19
8 28
9 29
10 opgenomen in H 28
11 31
12 opgenomen in H 28
13 32
14 34
15 35
16 24
17 Verwijderd
18 36
19 37
20 30
21 52
22 opgenomen in H 24
23 opgenomen in H 37
24 51
25 82
26 83
27 60
28 62
29 39
30 40
31 38
32 41
33 42
34 43
34.1 48
35 55
36 56
37 26
38 opgenomen in H 5
39 45
39.1 Verwijderd
40 46
41 76
42 58
43 59
44 104
45 63
46 64
47 65
48 66
49 opgenomen in H 66
50 67
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51
52
53
53.1
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99
100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
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opgenomen in H 65
Verwijderd

68

69

74

70

71

72

89

90

91

92

93

94

20

21

opgenomen in H 91
95

96

opgenomen in H 93
opgenomen in H 93
opgenomen in H 94
97

98

99

100

101

102

Verwijderd

105

103

Verwijderd

106

107

108

109

opgenomen in H 76
110

111

112

113

114

115

116

117

118

119

120

121

122

123

124

125

126

127

128

129

130

131

132
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110
111
112
113
114
115

116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134

133

134

135

136

137

verwijderd, afhankelijk van het onderwerp worden de documenten bij een
andere handeling opgenomen

138

139

140

141

61

49

opgenomen in H 49

opgenomen in H 51

opgenomen in H 53

54

Verwijderd

Verwijderd

Verwijderd

Verwijderd

142

143

Verwijderd

Verwijderd

verwijderd, activiteit wordt uitgevoerd door het ministerie van justitie.
Vangnethandeling 58 "benoemen speciale functies”
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